
 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการรับสมัครนักเรียน 

ของศูนย์พฒันาเด็กเล็ก 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กองการศึกษา ฯ สังกัดองค์การบริหารส่วนตำบลด่านชมุพล 

อำเภอบ่อไร่ จังหวัดตราด 
 



 

 

 

ประกาศองคก์ารบรหิารสว่นตำบลดา่นชมุพล 
เรือ่ง คูม่ือการรบัสมคัรเด็กเล็กเพื่อเขา้รบัการอบรมเลีย้งดูของศนูยพ์ฒันาเดก็เล็ก 

สงักดัองคก์ารบรหิารสว่นตำบลดา่นชมุพล ปกีารศกึษา ๒๕๖8 
---------------------------------------------------- 

  ด้วย องค์การบริหารส่วนตำบลด่านชุมพล ได้จัดทำคู่มือการรับสมัครเด็กเล็กเพื่อเข้ารับการ
อบรมเลี้ยงดูของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก สังกัดองค์การบริหารส่วนตำบลด่านชุมพล ได้แก่ ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กด่านชุม
พล ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านทับทิมสยาม 01 และศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านคลองแสง -ปะเดา เพื่อให้ผู้ปกครอง 
ประชาชนทั่วไปได้ทราบถึงหลักเกณฑ์ วิธีการ เงื ่อนไข ขั้นตอนระยะเวลาและส่วนงานที่รับผิดชอบ และ
รายละเอียดต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องในการสมัครเด็กเล็กเพื่อเข้ารับการอบรมเลี้ยงดูของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก สังกัด
องค์การบริหารส่วนตำบลด่านชุมพล อีกทั้งยังเป็นการบริการ อำนวยความสะดวกและเพื่อเป็นการแจ้งข้อมูล
ข่าวสารให้ประชาชนทั่วไปได้รับทราบ   

จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

  ประกาศ ณ วันที่ 25 กุมภาพันธ์ 2568 

 

       (นายกมล  กิจจานนท์) 
     นายกองค์การบริหารส่วนตำบลด่านชุมพล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

คูม่ือประชาชน 
 

1.งานทีใ่หบ้รกิาร 
 

การรบัสมคัรเดก็เลก็เพือ่เขา้รบัการเลีย้งดูก่อนประถมศึกษาในสถานศกึษาสงักดั
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

2.หนว่ยงานทีร่บัผดิชอบ กองการศกึษา ฯ องคก์ารบริหารสว่นตำบลดา่นชมุพล 
3.ประเภทของงานบรกิาร ประเภทของงานบรกิารที่เบด็เสรจ็ในหนว่ยงานเดยีว 

 

4.กฎหมายทีใ่หอ้ำนาจการขออนญุาต หรอืที่เกีย่วขอ้ง 

1. ตามพระราชบญัญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.๒๕๔๒ แกไ้ข เพิ่มเติมถึง(ฉบบัที่๓)พ.ศ.๒๕๕๓ และฉบับที่ ๔ 
พ.ศ.๒๕๖๒ 
 2.ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยมาตรฐานการดำเนนิงานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นประจำปงีบประมาณ พ.ศ.2548 หลักฐานในการรับเด็กในสถานศึกษา พ.ศ.2548 
 
5.หลกัเกณฑ ์วิธกีาร และเงือ่นไขการยืน่คำขอ 

๑. เด็กที่มีความประสงค์สมัครเข้าเรียนต้องมีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นองค์การ
บริหารส่วนตำบลด่านชุมพล  
 ๒. เด็กที่สมัครต้องมีอายุครบ ๒ ปีบริบูรณ์ นบัถึงวันที่ ๑๖ พฤษภา                  คม ............ 
 ๓. เด็กที่สมัครต้องเป็นเด็กที่มีสุขภาพแข็งแรง ไม่เป็นโรคติดต่อร้ายแรง หรือโรคอ่ืนๆที่จะทำให้เป็น
อุปสรรคต่อการเรียน  
 4.จำนวนเด็กที่รับเข้าเรียนศูนยพ์ัฒนาเด็กเล็กแต่ละศูนย์  
    4.1. ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กด่านชุมพล จำนวน 45 คน 
    4.2. ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านทับทิมสยาม 01 จำนวน 30 คน 
    4.3. ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านคลองแสง-ปะเดา  จำนวน 30 คน 
 - องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและสถานศึกษาแจ้งประชาสัมพนัธ์รายละเอียดหลักเกณฑ์การรับสมัคร
นักเรียนให้ผู้ปกครองทราบ 
 
6.ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบ้ริการ 
ขัน้ตอน ระยะเวลา หนว่ยงานทีร่บัผดิชอบ 
1.ผู้ปกครองยื่นเอกสารหลักฐานการสมัครเพื่อส่งเด็ก
เข้าเรียนในสถานศึกษา ตามวนั เวลา และสถานที่ที่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกำหนด 
2.การพิจารณารับเด็กเข้าเรียน 
 

1 วัน 
 
 

     7 วัน 

ณ ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กสังกัด
องค์การบริหารส่วนตำบลด่านชมุ
พล 

ระยะเวลา                             รวมระยะเวลาทั้งสิน้ 8 วัน  
 
หมายเหตุ : ระยะเวลาเริ่มนับเมื่อยื่นเอกสารถูกต้องครบถ้วนแล้ว 
 
 
 
 
 



 
 
7.รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

๑. ใบสมัครของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ที่กรอกข้อความสมบูรณ์แล้ว 
 ๒. สำเนาทะเบียนบา้น   จำนวน ๑    ชุด 
 ๓. สำเนาสูตบิัตร   จำนวน ๑    ชุด  
 ๔. รูปถ่ายเด็ก ขนาด ๑ นิ้ว จำนวน  ๑    ใบ  
 5. สำเนาบัตรประชาชน พ่อ-แม่ 
 6. ต้องนำเด็กมาแสดงตัวในวันยื่นใบสมัคร 
 7. สมุดบันทึกสุขภาพหรือใบรับรองแพทย์พร้อมสำเนา 

8.วนั เวลา สถานทีร่บัสมคัรเดก็ 
 1.ใบสมัคร ติดต่อขอรับการสมัครได้ที่ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กสังกัดองค์การบริหารส่วนตำบลด่านชมุพล
ตั้งแต่วันที่ 1-31 มีนาคม 2568 ในวันและเวลาทำการ 
 2.กำหนดการรับสมัครและสัมภาษณ์ ตั้งแต่วันที่ 1-31 มีนาคม 2568 ณ ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กสังกัด
องค์การบริหารส่วนตำบลด่านชมุพล ในวันและเวลาทำการ 
 
9.วนัมอบตวั 
 ผู้ที่ได้รับการรับสมัครเข้าเรียนพร้อมผู้ปกครองให้มอบตัวและปฐมนิเทศ ในวันที่ 16 พฤษภาคม 2568 
ณ ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กสังกัดองค์การบริหารส่วนตำบลด่านชุมพล 

10.กำหนดการเรยีน 
- เปิดเรียนวันจันทร์-ศุกร ์
- เวลาเข้าเรียน ๐๗.๓๐ น. – เวลาเลิกเรียน ๑๕.๓๐ น. 

11. อปุกรณ์การเรยีน  
           ศนูย์พัฒนาเด็กเล็กจัดให้ตลอดปีการศึกษา 
12. เครื่องใชส้ำหรบัเดก็ 
 12.1 เครื่องใช้ส่วนตวั เช่น แปรงสีฟนั แก้วนำ้ แป้ง ฯลฯ ผู้ปกครองเตรียมให้เด็กตัง้แต่วนัเปดิภาคเรียน 
 12.2 เครื่องใช้อ่ืน ๆ ประกอบด้วย ที่นอน หมอน ผ้าขุดหนู ผา้กันเปื้อน แบบฟร์อม ชุดพละ ชุดผ้าไทย  
ผู้ปกครองเตรียมให้เด็กตั้งแต่วนัเปิดภาคเรียน 
13. อาหารและนมสำหรบัเด็ก ศนูยพ์ฒันาเดก็เลก็จดัให ้ดงันี้ 
 - เวลา ๑๑.๓๐ น. อาหารกลางวัน/อาหารว่าง 
 - เวลา ๑๔.๐๐ น. อาหารเสริม (นม) 
14. กำหนดการเปดิ-ปดิภาคเรยีน 
  -ไม่มีปิดภาคเรียน 
๑5. การรกัษาความปลอดภยัแก่เดก็เลก็ 
 ๑5.๑ ผู้ปกครองที่จะมาขอรับเด็ก ต้องแสดงบัตรซึ่งทางศนูย์พฒันาเด็กเล็กออกให้สำหรับตัวนักเรียน 
แก่เจ้าหน้าที่ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กทุกครั้ง มิฉะนั้นจะไม่อนุญาตให้รับเด็กเล็กออกจากศูนย์พัฒนาเด็กเล็กโดย
เด็ดขาด 
 15.๒ การมาส่งและรับเด็กกลับ ผู้ปกครองต้องนำเด็กส่งต่อเจ้าหน้าที่ศูนย์พฒันาเด็กเล็กก่อนเวลา 
๐๗.๓๐ น. ให้รับกลับเวลา ๑๕.๐๐ น. และไม่ชา้กว่า ๑๖.๓๐ น. ทั้งนี้เพราะทางศูนย์พฒันาเดก็เล็กไม่ประสงค์
ให้เด็กอยู่ในศูนย์ฯโดยไม่มีผู้ดูแล เว้นแต่มีความจำเปน็ซึ่งต้องขออนุญาตหัวหน้าศูนย์พัฒนาเดก็เล็กในแต่ละคร้ัง 
 15.๓ ในกรณีที่เด็กหยุดเรียนด้วยประการใด ๆ ก็ตาม ผู้ปกครองจะต้องแจ้งให้ทางศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก
ทราบเป็นลายลักษณ์อักษรหรือทางโทรศัพท์ 
 
 
 



 
 
 
 15.๔ ห้ามเด็กนำเคร่ืองดื่ม ขนมกรุบกรอบ เครื่องใช้/ของเล่นที่อาจเกิดอันตรายมาที่ศูนย์ฯโดยเด็ดขาด 
 15.๕ ห้ามเด็กสวมหรือนำเคร่ืองประดับ ของเล่นที่มีราคาแพงมาที่ศูนย์ฯหากฝา่ฝืนและเกิดการสูญหาย 
ทางศูนย์ฯจะไม่รับผิดชอบใด ๆ ทั้งสิ้น 
 15.๖ หากผู้ปกครองมีปัญหาใด ๆ เก่ียวกับเด็ก โปรดติดต่อเจ้าหน้าที่ศูนย์พฒันาเด็กเล็กโดยตรง ถ้ามี
การนัดล่วงหนา้ก็จะทำให้สะดวกยิ่งขึ้น 
 16. กรณีเดก็ทีส่มคัรมคีณุสมบตัไิมต่รงตามประกาศ ข้อ ๑.๑ และ ๑.๒ เปน็อำนาจของผูบ้รหิาร
องคก์ารบริหารสว่นตำบลดา่นชมุพล ในการพจิารณายกเวน้ตามความเหน็ของคณะกรรมการศนูยพ์ฒันาเดก็เล็ก
  
ค่าธรรมเนียม 

 
ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 
หมายเหตุ : องค์การบริหารส่วนตำบลด่านชุมพลไม่เรียกสำเนาเอกสารที่ทางราชการออกให้จากประชาชน เป็น
การปฏิบัติตามข้อ 17 ของคำสั่งหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ที่ 21/2560 เรื่อง การแก้ไขเพิ่มเติม
กฎหมายเพื ่ออำนวยความสะดวกในการประกอบธุรกิจ ลงวันที ่ 4 เมษายน พ.ศ 2560 และตามมติ
คณะกรรมการขับเคลื่อนการปฏิรูปเพื่อรองรับการปรับเปลี่ยนตามนโยบาย Thailand 4.0 คร้ังที่ 1/2561 เมื่อ
วันที่ 30 เมษายน 2561 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รวมระยะเวลาทัง้สิน้ 8 วนั  

แผนผังขัน้ตอนการด าเนินงาน 

การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาใน 

สถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

ผู้ปกครองยื่นเอกสารหลักฐานการสมัครเพื่อส่งเด็ก
เข้าเรียนในสถานศึกษา ตามวัน เวลา และสถานที่ที่

องค์กรแกครองส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด 

(1วนั) 

การพิจารณารับเด็กเข้าเรียน 

(7 วนั) 


