
งานที่ให้บริการ   การลงทะเบยีนและยืน่คำขอรบัเงินเบี้ยยังชีพผูป้่วยเอดส ์
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  สำนักปลดั องค์การบรหิารสว่นตำบลด่านชุมพล  

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ   ระยะเวลาเปดิใหบ้ริการ 
1. สำนักปลดั     วันจันทร์ ถึง วนัศุกร ์
   โทรศัพท ์ 03๙-๕๑๐ ๘๔๓   (ยกเวน้วนัหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
   โทรสาร 03๙-๕๑๐ ๘๔๓   ตั้งแต่เวลา 08.30–12.00 น. และ 13.00–16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพือ่การยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ.2548 
ข้อ 19  ให้องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นจ่ายเงินสงเคราะห์เพือ่การยังชีพแก่ผู้มสีิทธิได้รับเงนิสงเคราะห์ เดือนละ 1 ครั้ง
ยกเว้นการจ่ายเงินใหผู้้สูงอายทุี่มีสิทธิได้รบัเงินสงเคราะห์จะจ่ายปลีะ 2 ครั้งๆ ละ 6 เดือนก็ได้  โดยให้อยู่ในดลุยพนิิจ
ของผู้บรหิารท้องถิ่นดว้ยวธิีหนึง่วิธีใด ตามความประสงค์ของผู้มีสทิธไิด้รบัเงินสงเคราะห์ 

ขั้นตอนและระยะการใหบ้รกิาร 
ขั้นตอน                           หน่วยงานผู้รับผิดชอบ  
1. ยื่นคำขอลงทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน (ระยะเวลา 1 นาที/ราย)   1. สำนักปลดั  
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สมัภาษณ์/บนัทึกขอ้มูลในระบบสารสนเทศฯ  
    (ใช้เครื่องอ่านบัตรประจำตวัประชาชน) (ระยะเวลา 5 นาที/ราย)      
3. เจ้าหน้าที่ออกไปตรวจสอบสภาพความเป็นอยู่ว่าเป็นผู้มีคณุสมบัตสิมควรจะได้รบัการสงเคราะห์หรือไม่   
    (ระยะเวลา 1 วนั/ราย)   
4. เสนอผูบ้ังคับบัญชา (ผู้บรหิาร) (ระยะเวลา 20 นาที/ราย)   
5.แจ้งผล/ออกใบรับลงทะเบยีนตามแบบคำขอ (ระยะเวลา 5 นาที/ราย 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
1. สำเนาบตัรประชาชน 
2. สำเนาทะเบยีนบ้าน 
3. สำเนาสมุดบัญชี 
4. ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรฐั ยนืยนัว่าเปน็ผู้ปว่ยโรคเอดสจ์ริง 

ค่าธรรมเนียม 
(ไม่มีค่าธรรมเนียม) 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วา่ด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพือ่การยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  
พ.ศ.2548 
 

 

 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



 
 
 
 



 
 
 
 
 


