
ใบยืม - คืนพัสดุ/ครุภัณฑ์ (สำหรับบคุคลภายนอกหรือหน่วยงานภายนอก) 

 

                                                                                                                      เลขท่ีรบัค ำขอ................. (ส  ำหรบัเจำ้หนำ้ท่ี) 

                                                   วนัท่ี........ เดือน.......................... พ.ศ. ............. 

1. ข้อมูลผู้ขอขอยมื 

ขำ้พเจำ้ (นำย/นำง/นำงสำว/ยศ) ................................................................................................................................ 

เลขประจ ำตวัประชำชน / เลขทะเบียนนิติบคุคล ........................................................................................................... 

ชื่อหน่วยงำน/บรษิัท/ชมุชน (ถำ้มี) .............................................................................................................................. 

ท่ีอยู่ปัจจบุนั/ท่ีตัง้หน่วยงำน ...................................................................................................................................... 

เบอรโ์ทรศพัทต์ิดต่อ ............................................. อีเมล .......................................................................................... 

มีควำมประสงคข์อยืมพสัด/ุครุภณัฑ ์ของ (ใสช่ื่อหน่วยงำนของคณุ) เพื่อน ำไปใชใ้นวตัถปุระสงค ์

............................................................................................................................................................................ 

สถำนท่ีน ำพสัดไุปใชง้ำน ...................................................................................................................................... 

ตัง้แต่วนัท่ี ........ เดือน .................... พ.ศ. ........... ถึงวนัท่ี ........ เดือน .................... พ.ศ. ........... 

ก ำหนดสง่คืนภำยในวนัท่ี ........ เดือน .................... พ.ศ. ........... 

2. รายการพัสดุ/ครุภณัฑท์ีข่อยมื 

ล าดับ รายการพัสดุ / ครุภณัฑ ์ หมายเลขครุภณัฑ ์(ถ้าม)ี จ านวน สภาพพัสดุ ณ วันยืม หมายเหต ุ
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3. เงือ่นไขและข้อตกลงการยมื (ส าคัญ) 

1. ผูยื้มจะดแูลรกัษำพสัดท่ีุยืมไปใหอ้ยู่ในสภำพดีและปลอดภยั เสมือนเป็นทรพัยส์ินของตนเอง 

2. หำกพสัดท่ีุยืมเกิดกำรช ำรุด เสียหำย หรือสญูหำย ไม่วำ่ดว้ยสำเหตใุดๆ ผูยื้มยินดีท่ีจะด ำเนินกำรซอ่มแซมใหอ้ยู่ใน

สภำพเดิมโดยรบัผิดชอบคำ่ใชจ้่ำยเองทัง้หมด หรือจดัหำพสัดปุระเภท ชนิด ขนำด และคณุภำพเดียวกนัมำชดใช ้หรอื

ชดใชเ้ป็นเงินตำมรำคำตลำดของพสัดนุัน้ๆ ณ เวลำท่ียืม 

3. ผูยื้มจะสง่คืนพสัดตุำมก ำหนดเวลำท่ีระบไุว ้หำกมีควำมจ ำเป็นตอ้งยืมตอ่ จะตอ้งท ำหนงัสือขออนมุตัิขยำยเวลำก่อนวนั

ครบก ำหนดสง่คืน 

                                                          ลงช่ือ ....................................................... ผูยื้ม 

                                                          ( ....................................................... ) 

 

4. ส่วนของเจา้หน้าทีพ่ัสดุ / ผู้ตรวจสอบ 

[ ] ตรวจสอบแลว้ พสัดพุรอ้มใชง้ำน เห็นควรอนมุตัิใหยื้มได ้

[ ] ไม่เห็นควรอนมุตัิ เน่ืองจำก ................................................................................. 

                                                      ลงช่ือ ....................................................... เจำ้หนำ้ท่ีผูต้รวจสอบ 

                                                       ( ....................................................... ) 
                                                                      วนัท่ี ......../......../........ 

 

5. ความเหน็และผลการอนุมัต ิ(โดยหวัหน้าหน่วยงานหรือผู้มีอ านาจ) 

[ ] อนมุตัิ 

[ ] ไม่อนมุตั ิ

                                                         ลงช่ือ ....................................................... ผูอ้นมุตัิ 

                                                      ( ....................................................... ) 
                                                      ต ำแหน่ง ....................................................... 

                                                                      วนัท่ี ......../......../........ 
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6. บันทกึการส่งมอบและการส่งคืน (ลงนามเมื่อมีการรับ-ส่งของจริง) 

ตอนรับมอบพัสดุ (วันมารับของ) 

ขำ้พเจำ้ไดร้บัพสัดตุำมรำยกำรขำ้งตน้ในสภำพเรียบรอ้ยครบถว้นแลว้ 

                                                 ลงชื่อ ....................................................... ผู้รับพัสดุ (ผู้ยืม) 
                                                      ( .................................................................... ) 
                                                 ตำแหน่ง ....................................................... 
 

                                                ลงช่ือ ....................................................... ผูส้ง่มอบพสัด ุ(เจำ้หนำ้ท่ี)                                                                                            

                                                 ( .................................................................... ) 
                                              ตำแหน่ง ....................................................... 
                                                               วนัท่ี ......../......../........ 

 
ตอนส่งคืนพัสดุ (วันมาคนืของ) 

[ ] ตรวจสอบแลว้ พสัดคุรบถว้นและอยู่ในสภำพเรยีบรอ้ยดี 

[ ] ตรวจสอบแลว้ พบพสัดชุ ำรุด/สญูหำย คือรำยกำรล ำดบัท่ี .............. (แนบบนัทกึควำมรบัผิดชอบชดใช)้ 

                                                     ลงช่ือ ....................................................... ผูค้ืนพสัด ุ(ผูยื้ม) 

                                                      ( .................................................................... ) 
                                                 ตำแหน่ง ....................................................... 
 

                                               ลงช่ือ ....................................................... ผูร้บัคืนพสัด ุ(เจำ้หนำ้ท่ี) 

                                                      ( .................................................................... ) 
                                                ตำแหน่ง ....................................................... 
                                                                    วนัท่ี ......../......../........ 

 


